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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«Арахлейское»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

«22» ноября 2012 г.                                                                 № 180

с.  Арахлей

          Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства администрации муниципального образования сельского поселения «Арахлейское»

    Во исполнение статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, (предоставления муниципальных  услуг, утверждённым постановлением главы администрации муниципального образования сельское поселение «Арахлейское»  № 129 от «30» июля   2012, в целях повышения качества оказания муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, открытости и общедоступности информации по оказанию муниципальных услуг, исполнению муниципальных функций

           



постановляю

 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства»          


администрацией муниципального образования сельское поселение  «Арахлейское»

2. Опубликовать  настоящее постановление на официальном сайте Администрации сельского поселения «Арахлейское».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

4. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой. 

  Глава администрации

  сельского поселения                                 _____________ /Д.В. Нимаева/ 
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
сельского поселения «Арахлейское»
от «___» _______ 2012 г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА

РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ И КАПИТАЛЬНЫЙ

РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
                                             1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее по тексту - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства» разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее по тексту - муниципальной услуги).

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения «Арахлейское» (далее по тексту - администрация).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ, "Российская газета" от 30 декабря 2004 г. № 290, "Собрание законодательства РФ" от 03 января 2005 г. № 1 (часть 1), ст. 16;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", "Российская газета" от 30 декабря 2004 г. № 290, "Собрание законодательства РФ" от 03 января 2005 г. № 1 (часть 1), ст. 17;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство", "Российская газета" от 16 ноября 2006 г. № 257;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Собрание законодательства РФ" от 06 октября 2003 г. № 40;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", "Российская газета" от 05 мая 2006 г. № 95, "Собрание законодательства РФ" от 08 мая 2006 г. № 19, ст. 2060;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ, "Собрание законодательства РФ" от 29 октября 2001 г. № 44, ст. 4147;

- Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", "Собрание законодательства РФ" от 28 ноября 2005 г. № 48, ст. 5047, "Российская газета" от 07 декабря 2005 г. № 275;
- Постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», «Собрание законодательства РФ» от 25 февраля 2008 г. № 8 ст.744;

- Уставом муниципального образования сельского поселения «Арахлейское», принятым решением Совета депутатов сельского поселения «Арахлейское» № __от «__» __________ 20__ г.;

1.4. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Забайкальский край, Читинский район, с. Арахлей, ул. Центральная, 17
График работы: понедельник - пятница – с 9-00 ч до 17 -00 ч., перерыв с 13-00 ч. до 14-00 ч., выходные – суббота, воскресенье.
Справочный телефон отдела  37-02-65
1.5.1. Информация об органе, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги:
Администрация сельского поселения  «Арахлейское»
1.5.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения.

1.5.2.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования, без взимания платы. 

1.5.2.2. индивидуальное информирование проводится в устной и письменной форме. 

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные при регистрации заявления, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится муниципальная услуга в устной форме, путём направления письменного ответа почтовым отправлением.
Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется путём направления письменных ответов почтовым отправлением в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения. 

Индивидуальное устное информирование о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистом отдела администрации сельского поселения «Арахлейское», осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги  
- лично, в установленные часы работы с посетителями: понедельник, вторник, четверг, пятница – с 9:00 до 13:00, перерыв на обед с 13:00 до 14:00, среда выездной день
- по телефону: 37-02-65
Информация о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги должна предоставляться специалистом отдела оперативно, быть чёткой, достоверной, полной.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20мин.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагает обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.
                          2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация сельского поселения «Арахлейское» результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства либо мотивированный отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин. 

2.4. Срок для принятия решения о выдаче либо отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства в отделе разрешений. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательными актами, отмеченными в п.1.3 Регламента. 
2.6. В целях строительства, реконструкции и капитального ремонта объекта капитального строительства застройщик направляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства по форме согласно приложению № 1 к указанному заявлению прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
- материалы, содержащиеся в проектной документации, подготовленные согласно требованиям Постановления Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», в двух экземплярах:
а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьёй 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической
 экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 Градостроительного кодекса РФ);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Разрешение на строительство, реконструкцию и капитальный
 ремонт объекта капитального строительства выдаётся на срок, предусмотренный проектом организации строительства в составе утверждённой проектной документации (расчётный срок продолжительности строительства объекта).

2.6.1. В целях строительства, реконструкции и капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в комитет заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта индивидуального жилищного строительства по форме согласно приложению № 1. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка; 

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Разрешение на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства в случае строительства индивидуального жилого дома выдаётся на 10 лет.

2.6.2. В целях продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства застройщик направляет в комитет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства в произвольной форме не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. 
К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 
- правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка; 

2.7. Основанием для отказа в приёме заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие в заявлении фамилии заявителя (наименования юридического лица и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддаётся прочтению.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:   
- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;
- несоответствие представленной проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- несоответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства  на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции;
2.9. Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, в том числе копий, осуществляется бесплатно. 

2.10. Время ожидания приёма заявителем для сдачи заявления о подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства и получения разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в его выдаче, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 
Продолжительность приёма у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и приём вышеуказанных документов, не должна превышать 10 минут. 
2.11. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не доложен превышать 20 минут. 
2.12. Предоставленные муниципальные услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства либо мотивированного отказа в выдаче таких разрешений осуществляется в здании администрации сельского поселения «Арахлейское», расположенном по адресу: Забайкальский, край, Читинский район, с. Арахлей, ул. Центральная,  17
Организация приёма заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приёма посетителей. 

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. Помещение, в котором исполняется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведётся приём только одного заявителя. Консультирование и (или) приём двух и более заявителей не допускается. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:
- информационными стендами;

- стульями и письменными столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам исполнения муниципальной услуги:

- текст Административного регламента;

- образцы заполненных заявлений и перечень документов, прилагаемых к заявлению на выдачу разрешения на строительство;

- извлечение из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и должны быть оборудованы стульями (не менее чем три), противопожарной системой, системой охраны.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на строительство являются: 

- информированность заявителей о получении муниципальной услуги (о содержании муниципальной услуги, порядке и условиях получения (включая необходимые документы), правах заявителей. 
Показателями качества муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на строительство являются:

- качество и полнота муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим Регламентом требованиями, компетентность персонала, профессиональная грамотность; 

- отношение персонала к потребителю муниципальной услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость);

- оперативность (время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги): на подготовку необходимых документов, ожидание муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур.

1. Приём заявлений и требуемых документов.

А) Основание для начала административной процедуры  является подача заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, объектов индивидуального жилищного строительства по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту с приложением документов, указанных  в п.2.6 Административного регламента.
В целях продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства застройщик направляет в отдел разрешений заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкции и капитальный ремонт объекта капитального строительства с приложением документов, указанных в п.2.6.2 Административного регламента.

Способ подачи документов: 

- лично в отдел   Администрации
- почтовым отправлением в адрес администрации 672043, Заб. край, Чит. р-он, с. Арахлей, ул. Центральная, 17
Время работы отдела по выдаче разрешений:  понедельник- пятница с 9:00 до 17:00 перерыв на обед с 13:00 до 14:00
Телефон для справок – 37-02-65
Б) Ответственный за выполнение административной процедуры заместитель главы администрации по вопросам ЖКХ -  отсутствует
В) Содержание административной процедуры. Регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, срок выполнения действия – в течение трёх дней с момента приёма заявления.

Г) Результатом административной процедуры является регистрация заявления с приложенными к нему документами. 
2. Рассмотрение заявлений и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.6 Регламента.

А) основанием для начала административной процедуры являются  заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства, заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, документы.

Б) Ответственный за выполнение административной процедуры заместитель главы администрации по вопросам ЖКХ, осуществляющий работу по предоставлению муниципальной услуги  
В) Содержание административной процедуры. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям; в случае выдачи застройщику разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции. 

Срок исполнения действия – в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами.
Г) Критерием принятия решения является соответствие представленных заявлений, документов требованиям пункта 2.6 Регламента.  
Д) Результат административной процедуры:

- при соответствии предоставленного заявления с документами требованиям Регламента – принятие решения о подготовке разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;

- в случае несоответствия заявления, документов требованиям Регламента – принятие решения о подготовке мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
                              4. Подготовка и выдача документов.

А) Основанием для начала административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства, заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, документов требованиям пункта 2.6 Регламента.
Б) Ответственный за выполнение административной процедуры заместитель главы администрации по вопросам ЖКХ 
В) Содержание административной процедуры. Подготовка, регистрация, подписание и выдача разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства. Разрешение на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства изготавливается в 3-х экземплярах, подписывается, удостоверяется печатью администрации. 
Срок выполнения действия – 10 рабочих дней. 

Г) Результатом административной процедуры является:     
- В день подписания разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства заявителя извещают о готовности документа и времени его получения. Выдача двух экземпляров разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется специалистом, осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги, заявителю, либо его представителю при наличии документов, подтверждающих их полномочия, под роспись в журнале регистрации и выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, в журнале регистрации и выдачи разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства. 
- Мотивированный отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства либо в продлении действия разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства вручается лично заявителю, либо почтовым отправлением в адрес заявителя в день принятия такого решения.       
Д) Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации и выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, журнале регистрации   выдачи разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства.   

Один экземпляр разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объекта капитального строительства с заявлением застройщика и прилагаемыми к нему материалами хранится в комитете  города в течение 10 лет. 

4.1. Последовательность административных процедур указана в Приложении № 2 к настоящему Регламенту «Схема процедуры по выдаче разрешения на строительство».

                     5. Контроль за исполнением административного регламента 

5.1. Текущий контроль осуществляется путём истребования, анализа и оценки документов по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется:

- главой администрации сельского поселения «Арахлейское»;
Периодичность проведения плановой проверки – один раз в год.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя и назначаются приказом главы администрации. Физические и юридические лица вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

Акт подписывается всеми членами комиссии. 

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. 
По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.2. Специалист отдела  по выдачи разрешений несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приёма документов.
Специалист ответственный за подготовку и выдачу разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, соблюдение сроков, порядка их оформления и выдачи. 

5.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, отсутствуют. 
6. Досудебный порядок (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

6.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействий органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в досудебном порядке. 
6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действия или бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих. 
6.3. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления её рассмотрения являются:
- не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддаётся прочтению. В случае, если прочтению поддаётся фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;
- обращение (заявление, жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (заявителю направляется сообщение о злоупотреблении правом);
- если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в муниципальный орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги;

- если в обращении содержится сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
- второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее по тексту – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.  

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является приём обращения (заявления, жалобы). 

Заявители имеют право обратиться с обращением (заявлением, жалобой) лично (устно) или направить обращение (заявление, жалобу) письменно. 

Обращение (заявление, жалоба), поданное в письменной форме, должно содержать: 

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего обращение (его уполномоченного представителя); 

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

д) предмет обращения (заявления, жалобы); 

е) личную подпись лица, подавшего обращение (заявление, жалобу), (его уполномоченного представителя) и дату.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения). 

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, связанной с рассмотрением о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства, за исключением документов, затрагивающих интересы других лиц.

6.6. Вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, являются:
- глава администрации сельского поселения «Арахлейское»;

6.7. при обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения (заявления, жалобы) не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
При устном обращении ответ заявителю даётся непосредственно в ходе личного приёма. 

6.8. Обращение (заявление, жалоба) считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, приняты меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов. 
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (заявления, жалобы), направляется заявителю почтовым отправлением.

Если в результате рассмотрения обращения (заявления, жалобы), изложенные в нём обстоятельства признаны подтверждёнными, а обращение (заявление, жалоба) на действие (бездействие) или решении, обоснованной:
1. принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

2. к специалисту, муниципальному служащему, должностному лицу принимаются меры ответственности, предусмотренной действующим законодательством РФ.

Если в ходе рассмотрения обращение (заявление, жалоба)  признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административном регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Подготовка и выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию и капитальный ремонт объектов 
капитального строительства»
Главе
администрации сельского поселения «Арахлейское»
Заказчик (застройщик) ________________________________________________________

                                          (наименование организации, предприятия, почтовый адрес, телефон)
____________________________________________________________________________
Заявление
Прошу выдать разрешение _____________________________________________________
                                    (полное наименование объекта и виды работ: все строительные работы, отдельные этапы работ,
____________________________________________________________________________
                                                                          подготовительные работы - нужное указать)
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ________________________________________________

____________________________________________________________________________
                   (город, район, улица, номер участка)
сроком на __________________________________________ месяца (-ев).
     При этом сообщаю:
     право  на  пользование  землей  закреплено   Договором аренды земельного участка, 

Свидетельством на собственность (нужное подчеркнуть)
N ___________ от "_____" ________________     _______ года.
     Проектная документация на строительство объекта
разработана __________________________________________________________________
                                     (наименование проектной организации и банковские реквизиты)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную
_____________________________________________________________________________
         (наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)
N ________________ от  "_______"  _______________    ____________________  г.
согласована в установленном порядке с заинтересованными  организациями  и
органами архитектуры и градостроительства;

утверждена приказом заказчика (застройщика) №_____от «_____»__________________г.
      положительное заключение Государственной вневедомственной экспертизы
получено за N _____ от "________" _______  ________________ г.
      генплан участка согласован ___________________________________________________
______________________________________________________________________________
          (наименование органа архитектуры и градостроительства)
за N __________ от "_______" _________________  _________________ г.
Одновременно ставлю Вас в известность, что:
     а) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом
________________________________________________________________________________
              (наименование организации с указанием ее формы собственности и банковских реквизитов)
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
     Лицензия   на   право   выполнения    строительно-монтажных    работ выдана __________________________________ N ___ от "___"  _____________ г.
      (наименование лицензионного центра)
     б) производителем работ приказом N  ______  от  "_____"  ___________ ___  г.
назначен _______________________________________, имеющий _______________________
           (должность, фамилия, имя, отчество)
_________________________________ специальное образование и стаж работы в
    (высшее, среднее)
строительстве _____________________________________ лет.
     Основные показатели объекта:
Строительный объём здания (всего, куб.м.)___________________________________________
Общая площадь здания (кв.м.)______________________________________________________
Этажность_______________________________________________________________________
Сметная стоимость________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
     Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными  в  настоящем
заявлении сведениями, сообщать в Отдел разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию.
Заказчик (Застройщик)                                                        

___________________________                       _____________________________    
      (должность)                    (подпись)                                                                 (Фамилия И.О.)
                                     М.П.
«__»__________20__г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административном регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Подготовка и выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию и капитальный ремонт объектов 
капитального строительства»
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Выдача мотивированного отказа в подготовке разрешения на строительство





Подготовка и согласование мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство





Не соответствуют требованиям п.2.6 Административного регламента








Соответствуют требованиям п.2.6 Административного регламента








Выдача разрешения на строительство








Подготовка и согласование проекта разрешения на строительство





Рассмотрение заявления и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на соответствие п.2.6 Административного регламента





Приём заявлений о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемых к нему документов








